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PRIMA.RIA COMUNEI DUMITRA 
ROMANIA, JUDETUL BISTRITA-N.A.S.A.UD, Comuna Dumitra, sat Dumitra, Strada 

Principala nr. 209, dumitra@bn.e-adm.ro, tel. 0363402854, fax 0363402872 

DISPOZITIE 
privind organizarea inventarierii patrimoniului pentru anul 2025 ~i actualizarea 

componentei Comisiei de inventariere a elementelor de natura activelor, datoriilor ~i 
capitalurilor proprii ale UA T Comuna Dumitra 

Primarul comunei Dumitra, judetul Bistrita-Nasaud, avand 'in vedere : 
- referatul nr. 3725/25 .1 1.2025 prezentat de secretarul general al comunei Dumitra; 
- prevederile Ordinului Ministerului Finantelor Publice nr. 2861/2009 pentru 

aprobarea Normelor privind organizarea §i efectuarea inventarierii elementelor de 
natura activelor, datoriilor §i capitalurilor proprii; 

- prev. ait. 7, art. 8 din Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata, cu modi:ficarile ~i 
completarile ulterioare; 

- prevederile Ordonantei Guve1nului nr. 81/2003 privind reevaluarea §i amortizarea 
activelor fixe aflate 111 patrimoniul institutiilor publice, cu modi:ficarile ~i 
completarile ulterioare; 

- prevederile Ordinului ministrului econo.miei §i finantelor nr. 3471/2008 pentru 
aprobarea Normelor metodologice privind reevaluarea §i amortizarea activelor fixe 
corporale aflate 'in patrimoniul institutiilor publice, cu modificarile ulterioare; 

- prevederile Hotararii Guve1nului nr. 2139/2004 pentru aprobarea Catalogului 
privind clasificarea §i duratele normale de functionare a mij loacelor fixe, cu 
modificarile ulterioare; 

- prevederile Ordonantei Guvernului nr. 112/2000 pentru reglementarea procesului de 
scoatere din functiune, casare §i valorificare a activelor corporale care alcatuiesc 
domeniul public al statului §.i al unitatilor administrativ-teritoriale, cu modificarile §i 
completarile ulterioare; 

- prevederile Ordinului ministrului finantelor pub lice nr. 2634/201 5 privind 
documentele financiar-contabile, cu modificarile §i completarile ulterioare; 
In temeiul prev. art. 289(1), att. 196(1) lit. b, art. 155(5) lit. d din Ordonanta de 

Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile §i 
completarile ulterioare; 

DISPUNE: 

ART. 1: Se organizeaza inventarierea patrimoniului UAT Comuna Dumitra, pentru 
anul 2025, m perioada 02 decembrie 2025 - 31 decembrie 2025, conform prevederilor 
Ordinului MFP m·. 2861/2009 si Ordinului MFP nr. 2634/201 5. 

ART. 2 : (1) Se actualizeaza componenta Comisiei de inventariere a elementelor de 
natura activelor, datoriilor §i capitalurilor proprii, precum §i de reevaluare §i amortizare a 
activelor fixe corporale aflate 111 patrimoniul UAT Dumitra, aferenta anului 2025, 111 
urmatoarea componenta: 
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I .Mathe loan-Ovidiu, consilier personal al primamlui comunei Dumitra - pre~edintc ; 
2.lleni A lexandru, inspector Compa1timent evidenta agricola, cadastru ~i fond func iar­

membru ; 
3. Va.lean Catalin-Daniel, consi I ier achjzitii publice Comparlimenl implementare 

proiecte, achizitii publice - membru. 
(2) Comisia nominalizata la alineatul 1 va face proptmcrile de casare a bunurilor cu 

un avansat grad de uzura si va efectua inventarierca urmatoarelor gesti uni: 
- gestiune casierie Primaria Dumitra (gestionar Ani N iculina-Domnica, consilicr 

Primaria Dumitra) ; 
- gesliune Primaria Dumitra (gestionar: Ani Leon, v iceprimar comuna Dumitra ); 
- gestiune Biblioteca comunala Dumitra (gestionar: Avram Voichita, referent); 
- gestiunc Carnine culturalc (gcslionar Ani Maria, muncitor) ; 
- gcstiune Serviciu Voluntar pentru Situa~ii de Urgcnta (gestionar Ani Leon, 

viceprimar comuna Dumitra); 
ART. 3: Se aproba Normele specifice privind organizarea ~i efectuarea inventarierii 

elementelor de natura activelor ~i datoriilor 111 cadrnl U./\.T. Comuna Dumilra, conform 
anexei care face pa1te integranta din prezenta dispozitie. 

ART. 4: Prezenta dispozitie poate fi alacata '.tn conditiile Legii m·. 554/2004 privind 
contenciosul administrativ, cu modificari le ~i completarile ulterioare. 

ART. 5: Cu ducerea la indeplinire a prezentei dispozitii se 111credinteaza secretaruJ 
general al comunei Dumitra. 

ART. 6: Prezenta dispozitie se aduce la cunostinta publica prin afi~are la scdiul 
Primariei Dumitra. 

ART. 7: Preze 
Dumitra cu persoane 
Nasaud. 

GHE 

NR. 174 
DIN 27. 11.2025 

comunica prin grija sccrctarului general al comunei 
la art. 1 ~i lnstitutia Prefectului judclul Bistrita-

-~ 
" ~~ 

• I 

CONTRASEMNEAZA, 
SECRET AR GENERAL, 

MARIA-VETURIA BODIU-MURE~AN 
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Anexa 
la Dispozitia nr. 174/27.11.2025 

Norme specifice privind organizarea §i efectuarea inventarierii elementelor de natura 
activelor §i datoriilor fo cadrul UATC DUMITRA 

Art. 1 - Prezentele Norme specifice privind organizarea ,Ji efectuarea 
inventarierii elementelor de natura active/or ,Ji datoriilor in cadrul UATC 
DUMITRA au fost elaborate In baza Art. I punctul (5) din OMFP nr. 2861/2009, cu 
privire la obligatia institutiilor publice de a emite proceduri proprii privind 
organizarea §i efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor §i datoriilor, 
care trebuie elaborate in confonnitate cu nonnele specifice de inventariere, aprobate 
de ordonatorul de credite. 

Art. 2 - Raspunderea pentru buna organizare a lucriirilor de inventariere a 
elementelor de natura activelor §i datoriilor, potrivit prevederilor Legii nr. 82/1991, 
republicata, §i in conformitate cu reglementiirile contabile aplicabile, revine 
ordonatorului de credite, care are obligatia gestioniirii institutiei. 

Art. 3 - (1) Inventarierea elementelor de natura activelor §i datoriilor 
reprezinta ansamblul operatiunilor prin care se constatii existenta tuturor elementelor 
respective, cantitativ-valoric sau numai valoric, dupa caz, la data la care aceasta se 
efectueaza. 

(2) Inventarierea are ca scop principal stabilirea situatiei reale a tuturor 
elementelor de natura activelor §i datoriilor primariei precum §i a bunurilor §i 
valorilor detinute cu orice titlu, apm1inand altor persoane juridice sau fizice, in 
vederea mtocmirii situatiilor financiare anuale care trebuie sii ofere o imagine fidela 
a pozitiei financiare §i a performantei pentru respectivul exercitiu financiar. 

Art. 4 - (1) In temeiul prevederilor Legii contabilitatii nr. 82/1991 , 
republicata, entitatile au obligatia sa efectueze inventarierea elementelor de natura 
activelor §i datoriilor detinute, la 1nceputul activitatii, eel putin o data in cursul 
exercitiului financiar pe parcursul functionarii lor, 1n cazul fuziunii sau mcetarii 
activitatii, precum §i in urmatoarele situatii: 

a) la cererea organelor de control, cu prilejul efectuarii controlului, sau a altor 
organe prevazute de lege ; 

b) ori de cate ori sunt indicii ca exista lipsuri sau plusuri in gestiune, care nu 
pot fi stabilite cert decat prin inventariere ; 

c) ori de cate ori intervine o predare-primi.re de gestiune ; 
d) cu prilejul reorganizarii gestiunilor; 
e) ca urmare a calamitatilor naturale sau a unor cazuri de fo11a majorii; 
f) 1n alte cazuri prevazute de lege. 
(2) In cazul in care, In situatiile enumerate mai sus, sunt inventariate toate 

elementele de natura activelor dintr-o gestiune, aceasta poate tine loc de inventariere 
anuala, cu aprobarea administratorului, a ordonatorului de credite sau a persoanei 
care are obligatia gestionarii entitatii, cu respectarea prevederilor pct. 4 alin. ( 4 ). 
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(3) Toate elementele de natura activelor trebuie sa fie date 111 raspundere 
gestionara sau m folosinta, dupa caz, salariatilor ori conducatorilor . 

Art. 5 - ( 1) lnventarierea anuala a elementelor de natura activelor §i datoriilor 
se face, de regula, cu ocazia 1ncheierii exercitiului financiar. 

(2) In situatia inventarierii unor gestiuni pe parcursul anului, 1D Registrul­
inventar se cuprinde valoarea stocurilor faptice inventariate §i 1nscrise in listele de 
inventariere actualizate cu intrarile §i ie§irile de bunuri din perioada cuprinsa 'i'ntre 
data inventarierii §i data incheierii exercitiului financiar. 

Art. 6 - In vederea efectuarii inventarierii, orodnatorul de credite aproba 
proceduri scrise, adaptate specificului activitatii, pe care le transmit comisiilor de 
inventariere. 

Art. 7 - Inventarierea elementelor de natura activelor §i datoriilor se 
efectueaza de catre comisii de inventariere, numite prin decizie scrisa, emisa de 
ordonatorul de credite. 

In decizia de numire se mentioneaza 1n mo~ obligatoriu : 
• componenta comisiei (numele pre§edintelui §i membrilor comisiei), 
• modul de efectuare a inventarierii, 
• metoda de inventariere utilizata, 
• gestiunea supusa inventarierii, 
• data de 1ncepere §i de terminare a operatiunilor. 

Art. 8 - Comisiile de inventariere sunt coordonate, acolo uncle este cazul, de 
catre o comisie centrala, numita prin decizie scrisa, emisa de ordonatorul de credite. 

Comisia centrala de inventariere are sarcina sa orga.nizeze, sa instruiasca, sa 
supravegheze §i sa controleze modul de efectuare a operatiunilor de inventariere. 
Comisia centrala de inventaTiere raspunde de efectuarea tuturor lucrarilor de 
inventariere, potrivit prevederilor legale. 

Pentru desfa§urarea 1n bune conditii a operatiunilor de inventariere, 7n 
comisiile de inventariere vor fi numite persoane cu pregatire corespunzatoare 
economica §i tehnica, care sa asigure efectuarea corecta §i la timp a inventarierii 
elementelor de natura activelor, datoriilor. 

Art. 9 - Din comisia de inventariere nu pot face paite: 
- gestionarii depozitelor supuse inventarierii, 
- contabilii care tin evidenta gestiunii respectivei 
- auditorii interni sau statutari. 

Art. 10.- Membrii comisiilor de inventariere nu pot fi 'i'nlocuiti decat 111 cazuri 
bine justificate §i numai prin decizie scrisa, emisa de catre cei care i-au numit. 

Art. 11 - In vederea bunei desfa§urari a operatiunilor de inventariere, 
ordonatorul de credite trebuie sa ia masuri pentru crearea conditiilor 
corespunzatoare de lucru comisiei de inventariere, prin : 

- organizarea depozitarii bunurilor grupate pe smto-tipo-dimensiuni, 
codificarea acestora §i 1ntocmirea etichetelor de raft; 

- tinerea la zi a evidentei tehnico-operative la gestiuni §i a celei contabile §i 
efectuarea confruntarii datelor din aceste evidente; 

- pa1ticiparea intregii comisii de inventariere la lucrarile de inventariere ; 
- asigurarea persona.lului necesar pentru manipularea bunurilor care se 

inventariaza, respectiv pentru sorta.re, a.§ezare, cantarire, masurare, numarare etc. ; 
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- asigurarea participarii la identificarea bunurilor inventariate ( calitate, s01i, 
pret etc.) $i la evaluarea lor, conform reglementarilor cantabile aplicabile, a unor 
speciali$ti din entitate sau din afara acesteia, la solicitarea pre$edintelui comisiei de 
inventariere. Aceste persoane au obligatia de a semna listele de inventariere pentru 
atestarea datelor inscrise ; 

- dotarea gestiunii cu aparate ~i instrumente adecvate ~i in numar suficient 
pentru masurare, cantarire, cu cititoare de coduri de bare etc., cu mijloace de 
identificare ( cataloage, mostre, sonde etc.), precum ~i cu birotica necesara; 

- dotarea comisiei de inventariere cu mijloace tehnice de calcul ~i de sigilare a 
spatiilor inventariate ; 

- asigurarea protectiei membrilor comisiei de inventariere in conformitate cu 
n01mele de protectie a muncii ; 

- asigurarea securitatii U$ilor, ferestrelor, pm1ilor etc. de la magazine, 
depozite, gestiuni etc. 

Art. 12 - Principalele masuri organizatorice care trebuie Iuate de catre 
comisia de inventariere sunt urmatoarele: 

1) inainte de inceperea operatiunii de inventariere sa ia de la gestionarul 
raspunzator de gestiunea bunurilor o declaratie scrisa din care sa rezulte daca: 

- gestioneaza bunuri ~i 'in alte locuri de depozitare ; 
- 1n afara bunurilor entitatii respective are In gestiune ~i alte bunuri 

apai1inand te11ilor, primite cu sau fara documente ; 
- are plusuri sau lipsuri In gestiune, despre a caror cantitate ori valoai·e 

are cuno~tinta ; 
- are bunuri nereceptionate sau care trebuie expediate (livrate ), pentru 

care s-au 1ntocmit documentele aferente ; 
- a primit sau a eliberat bunuri fara documente legale; 
- detine numerar sau alte hartii de valoare rezultate din vanzarea 

bunurilor aflate in gestiunea sa; 
- are documente de primire-eliberare care nu au fost operate in evidenta 

gestiunii sau care nu au fost predate la contabilitate. 
De asemenea, gestionarul va mentiona Ill declaratia scrisa felul, numarul $i 

data ultimului document de intrare/ie~ire a bunurilor m/din gestiune. 
Declaratia se dateaza ~i se semneaza de catre gestionarul raspunzator de 

gestiunea bunurilor ~i de catre comisia de inventariere. Semnarea declaratiei de catre 
gestionar se face in fata comisiei de inventariere ; 

2) sa identifice toate locurile (Incaperile) in care exista bunuri ce mmeaza a fi 
inventariate; 

3) sa asigure inchiderea ~i sigilarea spatiilor de depozitare, 111 prezenta 
gestionarului, ori de cate ori se intrerup operatiunile de inventariere ~i se parase~te 
gestiunea. 

Atunci cand bunurile supuse inventarierii, gestionate de catre o singura 
persoana, sunt depozitate in locuri diferite sau gestiunea are mai multe cai de acces, 
membrii comisiei care efectueaza inventarierea trebuie sa sigileze toate aceste locuri 
~i caile lor de acces, cu exceptia locului in care a inceput inventarierea, care se 
sigileaza numai in cazul cand inventarierea nu se termina intr-o singura zi. 



( 

( 

La reluarea lucrarilor se verifica daca sigiliul este intact ; 'in caz contrar, acest 
fapt se va consemna 'intr-un proces-verbal de constatare, care se semneaza de catre 
comisia de inventariere §i de catre gestionar, luandu-se masurile corespunzatoare. 

Documentele 'intocmite de comisia de inventariere raman 'in cadrul gestiunii 
inventariate in locuri special amenajate (fi§ete, casete, dulapuri etc.), 'incuiate §i 
sigilate. 

Pre§edintele comisiei de inventariere raspunde de operatiunea de sigilare. 
4) sa bareze §i sa semneze, la ultima operatiune, fi§ele de magazie, 

mentionand data la care s-au inventariat bunurile, sa vizeze documentele care 
privesc intrari sau ie§iri de bunuri, existente fo gestiune, dar nemregistrate, sa 
dispuna inregistrarea acestora in fi§ele de magazie §i predarea lor la contabilitate, 
astfel incat situatia scriptica a gestiunii sa reflecte realitatea ; 

5) sa controleze daca toate instrumentele §i aparatele de masura sau de 
cantarire au fost verificate §i daca sunt 'i'n buna stare de functionare ; 

6) ill cazul fo care gestionarul nu s-a prezentat la data §i ora fixate pentru 
'inceperea operatiunilor de inventariere, comisia de inventariere sigileaza gestiunea §i 
comunica aceasta comisiei centrale sau directorului executiv, conform procedurilor 
proprii privind inventarierea. Aceste persoane au obligatia sa il incuno§tinteze 
imediat, 1n scris, pe gestionar despre reprogramarea inventarierii ce trebuie sa se 
efectueze, indicand locul, ziua §i ora fixate pentru mceperea operatiunilor de 
inventariere. 

Daca gestionarul nu se prezinta nici de aceasta data la locul, data §i ora fixate, 
inventarierea se efectueaza de catre comisia de inventariere in prezenta 
reprezentantului sau legal sau a altei persoane, numita prin decizie scrisa, care sa 11 
reprezinte pe gestionar. 

Art. 13 - Pentru desfa§urarea corespunzatoare a inventarierii este indicat, 
daca este posibil, sa se sisteze operatiunile de intrare-ie§ire a bunurilor supuse 
inventarierii, luandu-se din timp masurile corespunzatoare pentru a nu se stanjeni 
procesul normal de livrare sau de primire a bunurilor. 

Daca operatiunile de aprovizionare-livrare a bunurilor nu pot fi suspendate, 
trebuie creata o zona tampon 'in care sa se depoziteze bunurile primite 'in timpul 
inventarierii sau din care se pot expedia bunurile la clienti, operatiunile respective 
efectuandu-se numai In prezenta comisiei de inventariere, care va mentiona pe 
documentele respective « primit in timpul inventarierii » sau « eliberat In timpul 
inventarierii », dupa caz, ill scopul evitarii inventarierii duble sau a omisiunilor. 

Art. 14 - Pe toata durata inventarierii, programul §i perioada inventarierii se 
afi§eaza la loc vizibil. 

Art. 15 - Inventarierea imobilizarilor necorporale se efectueaza prin 
constatarea existentei ~i apartenentei acestora la primarie, iar 'in cazul licentelor ~i al 
altar imobilizari necorporale este necesara dovedirea existentei acestora pe baza 
titlurilor de proprietate sau a altar documente juridice de atestare a unor drepturi 
legale. 

Art. 16 - Inventarierea terenurilor se efectueaza pe baza documentelor care 
atesta dreptul de proprietate al acestora ~i a altar documente, potrivit legii. 

Art. 17 - Cladirile se inventariaza prin identificarea lor pe baza titlurilor de 
proprietate §i a dosarului tehnic al acestora. 
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Art. 18 - In listele de inventariere a imobilizarilor necorporale §i corporale, 
aflate in curs de executie, se mentioneaza pentru fiecare obiect 1n parte, pe baza 
constatarii la fata locului: denumirea obiectului §i valoarea determinata potrivit 
stadiului de executie, pe baza valorii din documentatia existenta ( devize ), precum §i 
:in functie de volumul lucrarilor realizate la data inventarierii. Materialele §i utilajele 
primite de la beneficiari pentru montaj §i ne:incorporate in lucrari se inventariaza 
separat. 

Art. 19 - Investitiile puse :in functiune total sau pat1ial, carora nu li s-au 
:intocmit formele de inregistrare ca imobilizari corporale, se inscriu 1n liste de 
inventariere distincte. De asemenea, lucrarile de investitii care nu se mai executa, 
fiind sistate sau abandonate, se :inscriu :in liste de inventariere distincte, 
mentionandu-se cauzele sistarii sau abandonarii, aprobarea de sistare ori abandonare 
§i masurile ce se propun :in legatura cu aceste lucrari. 

Art. 20 - ( 1) Stabilirea stocurilor faptice se face prin numarare, cantarire, 
masurare sau cubare, dupa caz. Bunurile aflate :in ambalaje originale intacte se 
desfac prin sondaj , acest lucru unnand a fi mentionat §i 1n listele de inventariere 
respective. 

(2) La lichidele a caror cantitate efectiva nu se poate stabili prin transvazare §i 
masurare, continutul vaselor - stabilit in functie de volum, densitate, compozitie etc. 
- se verifica prin scoaterea de probe din aceste vase, tinandu-se seama de densitate, 
compozitie §i de alte caracteristici ale lichidelor, care se constata fie organoleptic, fie 
prin masurare sau probe de laborator, dupa caz. 

(3) In listele de inventariere a materialelor prevazute la alineatele precedente 
se mentioneaza modul :in care s-a :facut inventarierea, precum §i datele tehnice care 
au stat la baza calculelor respective. 

Art. 21 - Bunurile primariei date :in concesiune, se inventariaza §i se :inscriu 
:in listele de inventariere distincte :in cadrul acestor unitati. 

Art. 22 - Bunurile aflate asupra angajatilor la data inventarierii ( echipament, 
cazarrnament, scule, unelte etc.) se inventariaza §i se tree in liste de inventariere 
distincte, specificandu-se persoanele care raspund de pastrarea lor. In cadrul 
evidentierii acestora pe formatii §i locuri de munca, bunurile vor fi centralizate §i 
comparate cu datele din evidenta tehnico-operativii, precum §i cu cele din evidenta 
contabila. 

Comisia de inventariere are obligatia sa controleze toate locurile :in care pot 
exista bunuri care trebuie supuse inventarierii. 

Art. 23 - Toate bunurile ce se inventariaza se inscriu 'in listele de inventariere, 
care trebuie sii se intocmeascii pe locuri de depozitare, pe gestiuni §i pe categorii de 
bunuri. 

Art. 24 - Bunurile existente 'in cadrul primiiriei ~i apartinand altor entitati 
('inchiriate, 'in concesiune, :in administrare, 'in custodie, etc.) se inventariaza §i se 
'inscriu in liste de inventariere distincte. Listele de inventariere pentru aceste bunuri 
trebuie sii continii informatii cu privire la numarul §i data actului de predare-primire 
§i ale documentului de livrare, precum ~i alte informatii utile. 

Listele de inventariere cuprinzand bunurile apa11inand te11ilor se trimit §i 
persoanei fizice sau juridice ciireia 'ii apat1in bunurile respective, 'in termen de eel 
mult 15 zile lucriitoai·e de la terminarea inventarierii, urmand ca proprietarul 
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bunurilor sa comunice eventualele nepotriviri ill termen de 5 zile lucratoare de la 
primirea listelor de inventariere. 

In caz de nepotriviri, entitatea detinatoare este obligata sa clarifice situatia 
diferentelor respective §i sa comunice constatarile sale persoanei fizice sau juridice 
careia ii apart:in bunurile respective, ill termen de 5 zile lucratoare de la primirea 
sesizarii. 

Art. 25 - Pentru bunurile depreciate, inutilizabile sau deteriorate, :fara 
mi§care , precum §i pentru creantele §i obligat:iile incerte ori In litigiu se illtocmesc 
liste de inventariere distincte sau situatii analitice separate, dupa caz. 

Art. 26 - Determinarea stocurilor faptice se face astfel focat sa se evite 
omiterea ori inventarierea de doua sau de mai multe ori a acelora§i bunuri. 

Art. 27- Creant:ele §i obligat:iile fat:a de te11i sunt supuse verificarii §i 
confirmarii pe baza extraselor soldurilor debitoare §i creditoare ale conturilor de 
creante §i datorii care detin ponderea valorica in totalul soldurilor acestor conturi, 
potrivit « Extrasului de cont » ( cod 14-6-3) sau punctajelor reciproce scrise. 

Nerespectarea acestei proceduri, precum §i refuzul de confirmare constituie 
abateri de la prezentele norme §i se sanctioneaza potrivit legii. 

Art. 28 - (I) Disponibilitatile bane§ti, cecurile, precum §i alte valori aflate Ill 
casieria entitatilor se inventariaza in conformitate cu prevederile legale. 

(2) Disponibilitatile aflate la unitatile Trezoreriei Statului se inventariaza prin 
confruntarea soldurilor din extrasele de cont emise de acestea cu cele din 
contabilitatea entitatii. In acest scop, extrasele de cont din ziua de 31 decembrie sau 
din ultima zi bancara, puse la dispozitie de institut:iile de credit §i unitat:ile 
Trezoreriei Statului, vor pmia §tampila oficiala a acestora. 

(3) Disponibilitatile in lei din casieria entitatii se inventariaza ill ultima zi 
lucratoare a exercitiului financiar, dupa im·egistrarea tuturor operatiunilor de incasari 
§i plati privind exercitiul respectiv, confruntandu-se soldurile din registrul de casa cu 
monetarul §i cu cele din contabilitate. 

Art. 29 - Inscrierea in listele de inventariere a bonurilor cantitati fixe se face 
la valoarea lor nominala. Pentru bunurile de aceasta natura, constatate :fara utilitate 
( exp irate, deteriorate), se fotocmesc liste de inventariere distincte. 

Art. 30 - Pentru toate celelalte elemente de natura activelor, datoriilor, cu 
ocazia inventarierii, se verifica realitatea soldurilor conturilor respective, iar pentru 
cele aflate la te11i se fac cereri de confirmare, care se vor ata§a la listele respective 
dupa primirea confirmarii. 

Art. 31 - Pe ultima fila a listei de inventariere, gestionarul trebuie sa 
mentioneze daca toate bunurile §i valorile bane§ti din gestiune au fost inventariate §i 
consemnate in listele de inventariere Ill prezenta sa. De asemenea, acesta 
mentioneaza daca are obiectii cu privire la modul de efectuare a inventarierii. In 
acest caz, comisia de inventariere este obligata sa analizeze obiect:iile, iar concluziile 
la care a ajuns se vor mentiona la sfiir§itul listelor de inventariere. 

Listele de inventariere se semneaza pe fiecare fila de catre pre§edintele §i 
membrii comisiei de inventariere §i de catre gestionar. 

In cazul gestiunilor colective ( cu mai multi gestionari), listele de inventariere 
se semneaza de catre tot:i gestionarii, iar in cazul predarii-primirii gestiunii, acestea 
se semneaza atat de catre gestionarul predator, cat §i de catre eel primitor. 
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Art. 32 - Completarea listelor de inventariere se efectueaza fie folosind 
sistemul info1matic de prelucrare automata a datelor, fie prin mscrierea elementelor 
de active identificate, f'ara spatii libere §i fora §tersaturi, confonn procedurilor inte1n e 
aprobate. 
Listele de inventariere utilizate sunt cele prezentate ca model 1n anexa m·. 3 la 
Ordinul ministrului economiei §i finantelor m . 3.512/2008 privind documentele 
financiar-contabile. 

Art. 33 - Inventarierile pai1iale, precum §i inventarierile efectuate In cursul 
anului, atunci cand entitatea efectueaza mai multe inventarieri, se efectueaza cu 
respectarea prezentelor norme, mai putin completarea « Registrului-inventar » ( cod 
14-1-2), care se efectueaza cu ocazia inventarierii anuale. 

Art. 34 - Pentru inventarierea elementelor de natura activelor care nu au 
substanta materiala §i a datoriilor se Intocmesc situatii analitice distincte. 

Totalul situatiilor analitice astfel 1ntocmite se verifica cu soldurile conturilor 
sintetice corespunzatoare, care se preiau in « Registrul-inventar » ( cod 14-1-2). 

Art. 35 - (1) Rezultatele inventarierii se stabilesc prin compararea datelor 
constatate faptic §i Inscrise In listele de inventariere cu cele din evidenta tehnico­
operativa ( fi§ele de magazie) §i din contabilitate. 

(2) Inainte de stabilirea rezultatelor inventarierii se procedeaza la o analiza a 
tuturor stocurilor Inscrise m fi§ele de magazie §i a soldurilor din contabilitate pentru 
bunurile inventariate. Erorile descoperite cu aceasta ocazie trebuie corectate 
operativ, dupa care se procedeaza la stabilirea rezultatelor inventarierii prin 
confruntarea cantitatilor consemnate In listele de inventariere cu evidenta tehnico­
operativa pentru fiecare pozitie. 

Art. 36 - ( 1) Evaluarea, cu ocazia inventarierii, a elementelor de natura 
activelor §i datoriilor se face potrivit prevederilor reglementarilor cantabile 
aplicabile, precum §i ale prezentelor norme. 

(2) Evaluarea se va efectua cu respectarea principiului permanentei metodelor, 
potrivit caruia modelele §i regulile de evaluare trebuie mentinute, asigurand 
comparabilitatea 1n timp a infmmatiilor contabile. 

Art. 37- Pentru toate plusurile, lipsurile §i deprecierile constatate la bunuri, 
precum §i pentru pagubele dete1minate de expirarea termenelor de prescriptie a 
creantelor sau din alte cauze, comisia de inventariere solicita explicatii scrise de la 
persoanele care au raspunderea gestionarii bunurilor, respectiv a urmaririi decontarii 
creantelor. 
Pe baza explicatiilor primite §i a documentelor analizate, comi sia de inventariere 
stabile§te : natura lipsurilor, pierderilor, pagubelor §i deprecierilor constatate, natura 
plusurilor, propunand, In conformitate cu dispozitiile legale, modul de regulai·izare a 
diferentelor dintre datele din contabilitate §i cele faptice, rezultate Ill urma 
inventarierii. 

Art. 38 - Rezultatele inventarierii se Inscriu de catre comisia de inventariere 
fotr-un proces-verbal. 

Procesul-verbal privind rezultatele inventarierii trebuie sa contina, 1n principal, 
urmatoarele elemente: 

- data Intocmirii, 
- numele §i prenumele membrilor comisiei de inventariere, 



( 

( 

- numarnl §i data deciziei de numire a comisiei de inventariere, 
- gestiunea/gestiunile inventariata/inventariate, 
- data inceperii §i te1111inarii operatiunii de inventariere, 
- rezultatele inventarierii, 
- concluziile §i propunerile comisiei cu privire la cauzele plusurilor §i ale 

lipsurilor constatate §i persoanele vinovate, precum §i propuneri de masuri ill 
legatura cu acestea 

- volumul stocurilor depreciate, rara mi§care, §i propuneri de masuri fo vederea 
reintegrarii lor ill circuitul economic, 

- propuneri de scoatere din functiune a imobilizarilor corporale, respectiv din 
evidenta a imobilizarilor necorporale, 

- propuneri de scoatere din uz a materialelor de natura obiectelor de inventar §i 
declasare sau casare a unor stocuri, 

- constatari privind pastrarea, depozitarea, conservarea, asigurarea integritatii 
bunurilor din gestiune, 

- alte aspecte legate de activitatea gestiunii inventariate. 
Art. 39 - Propunerile cuprinse in procesul-verbal al comisiei de inventariere se 

prezinta, in termen de 7 zile lucratoare de la data incheierii operatiunilor de 
inventariere, ORDONATORULUI DE CREDITE. Acesta, cu avizul conducatorului 
financiar-contabil §i al secretarului, decide asupra solutionarii propunerilor racute, cu 
respectarea dispozitiilor legale. 

Art. 40 - (1) "Registrul-inventar" (cod 14-1-2) este un document contabil 
obligatoriu in care se illscriu rezultatele inventarierii elementelor de natura activelor 
§i datoriilor, grupate dupa natura lor, confmm posturilor din bilant. 

Elementele de natura activelor §i datoriilor inscrise in Registrul-inventar au la 
baza listele de inventariere, procesele-verbale de inventariere §i situatiile analitice, 
dupa caz, care justifica continutul fiecarui post din bilant . 

2) In cazul in care inventarierea are Joe pe parcursul anului, datele rezultate 
din operatiunea de inventariere se actualizeaza cu intra.rile sau ie§irile din perioada 
cuprinsa intre data inventarierii §i data incheierii exercitiului financiar, datele 
actualizate fiind apoi cuprinse in registrul-inventar. Operatiunea de actualizare a 
datelor rezultate din inventariere se va efectua astfel incat la sfar§itul exercitiului 
financiar sa fie reflectata situatia reala a elementelor de natura activelor §i datoriilor. 

(3) Completarea registrului-inventar se efectueaza ill momentul in care se 
stabilesc soldurile tuturor conturilor bilantiere. 

Art. 41 - (1) Rezultatele inventarierii trebuie inregistrate in evidenta tehnico­
operativa in termen de eel mult 7 zile lucratoare de la data aprobarii procesului­
verbal de inventariere de catre directorul executiv. 

Rezultatul inventarierii se inregistreaza in contabilitate potrivit prevederilor 
Leg ii nr. 82/1991, republicata, §i in conformitate cu reglementarile contabile 
aplicabile. 

(2) Pe baza registrului-inventar §i a balantei de verificare intocmite la finele 
exercitiului financiar se intocme§te bilantul, pa1ie componenta a situatiilor financiare 
anuale, ale carui posturi trebuie sa corespunda cu datele im·egistrate in contabilitate, 
puse de acord cu situatia reala a elementelor de natura activelor §i datoriilor, stabilita 
pe baza inventarului. 



Art. 42 (I) Bunurilc atlatc 111 administrarea p1imarici sc invcnlat iaza anual. 
(2) Bunurile constatatc lipsa la invenlariere se evalueaza ~i se 1nregistreaza 'in 

contabilitate la valoarea contabi la. Lipsurile imputabile se recupereaza de la 
persoanele vinovate la valoarea de 'inlocuire, determinata potrivit prezentelor nom1e. 

(3) Bturnrile constatate 'in plus se evalueaza ~i sc 'i'nregistreaza 1n contabili tate 
la costul de achiz iiic al acestora, 1n conformitate cu reglementarilc cantabile 
aplicabile, in functic de prelul pietei la data constatarii sau de cost1tl de achizitie al 
bunurilor similare. 

Pcntru lipsuri, sustrageri ~i orice ale fapte care produc pagube ce constituie 
infractiuni, ordonatorul de crcdite este obligat sa scsizeze organele de urmarire 
penala in conditi ile ~i la termcnele stabilite de lege. 

( 4) Pagubele constatate la inventariere, imputate persoanelor vinovate, precum 
~i debitorii deveniti insolvabili se evidentiaza 1n contabilitate in conturi analilice 
distincte, iar 1n cadrul accstora, pe fiecare debitor, urmarindu-se recupcrarea lor 
potrivit legii. 

Scaderea din contabilitate a unor pagube care nu se datoreaza culpei unei 
persoane se face In baza aprobarii directorului executiv , cu avizul ordonatorului de 
creclite ierarhic superior. 

P lusul de casa constatat cu ocazia inventarierii numerarului din casicria 
primariei se varsa la bugetul din care este finantata institutia pubJica, paragraful 
bugetar « Alte venituri ». 

Art.43 - Prezentele nonne se aplica dupa aprobarea lor de catre ordonatorul 
de creclite. 

SECRETAR GENERAL, 
MARIA-VETU BOD1U-MURE$AN 




